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1. Informationen zur Lehrraumvergabe

Die Raumplanung steht vor besonderen organisatorischen Herausforderungen zur Einhaltung der
Hygiene-Auflagen im WiSe 2020 (bspw. Nachbereitungszeit von 1,5 Stunden pro Prifung zur Reinigung)

| Aufgrund dieser Situation werden die Raume dieses Semester
ausnahmsweise nicht tber den tblichen Weg der Raumanfrage in ZEuS angefragt.

Die Vor- und Nachbearbeitungszeiten kbnnen zwar in ZEuS abgebildet und bei der Planung
bericksichtigt, allerdings die Anfragen nicht adaquat von der Lehrraumvergabe kontrolliert und so nicht
sicher gestellt werden, dass die korrekten Reinigungszeiten berlcksichtigt und in Bezug auf die
Reinigungskrafte korrekt eingeplant wurden.

Um die Fehlerquote hier also mdglichst gering zu halten und Ihnen sowie der Lehrraumvergabe die
Arbeit so einfach wie mdglich zu gestalten, haben wir mit der Lehrraumvergabe folgenden Ablauf
(Details Folie 4) fur die Raumanfragen flr dieses spezielle Semester WiSe 2020 ausgearbeitet.

In Kurze:

Sie planen ohne Raumanfrage in ZEuS, kénnen sich dann — sobald die Veranstaltungsplanung in ZEuS
abgeschlossen ist — in ZEuS eine spezifische Liste aller Veranstaltungen lhrer Organisationseinheit
ausgeben lassen, die Sie dann an die Lehrraumvergabe schicken. Damit alle benétigten Daten in der
Excel auftauchen, beachten Sie bitte unbedingt den konkreten Ablauf, der auf der nachsten Folie
beschrieben ist.

Der Stichtag fir die Raumanfragen fir Lehrveranstaltungen des WiSe 20 ist der 26.06.2020.
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1. Informationen zur Lehrraumvergabe - Ablauf

1. Sie planen lIhre Veranstaltungen fur das WiSe 20 in ZEuS terminlich aus. Fir die Lehrraumvergabe
Ist wichtig, dass Sie mindestens Datum, Uhrzeit und die maximale Teilnehmeranzahl eintragen.

2. Sobald die Veranstaltungsplanung abgeschlossen ist, lassen Sie sich in der Rolle Lehr- und
Prifungsplanung unter Lehr- und Prifungsorganisation > Berichte flr Veranstaltungen die 250021
Corona-Raumanfrageliste fur WiSe 2020 (im Excel-Format) raus.

3. Inder Excel kdnnen Sie — bei Bedarf — in der Spalte Kommentar und Ausstattungswinsche weitere
Hinweise zu den bendtigten Raumen eintragen. Die Spalte Raum wird von der Lehrraumvergabe
befullt! Bitte prifen Sie auch unbedingt, dass die Spalten Datum, Uhrzeit und maximale Teilnehmer
auf jeden Fall beftllt sind.

4. Sie schicken die Liste bis zum 26.06.2020 an lehrraumvergabe@uni-konstanz.de

5. Die Lehrraumvergabe plant die Raume, tragt sie in die Excel ein und spielt sie ihnen ausgefullt wieder
zurick.

6. Sie fragen die zugeteilten RAume je Veranstaltung daraufhin Uber ZEuS spezifisch an. Die
Lehrraumvergabe winkt die Anfragen dann nur noch durch.

Auf der nachsten Folie ist dieser Ablauf zum besseren Verstandnis nochmal bildlich dargestellit.
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2. Freischaltung des Vorlesungsverzeichnisses

Das Vorlesungsverzeichnis fur das Wintersemester 2020 wird dieses Jahr
aufgrund der aufwendigen Raumvergabe etwas spater freigeschaltet.

Die Freischaltung erfolgt in der Woche vom 20. Juli 2020.
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3. Prufungsanmeldung fur Erasmus-Studierende freischalten

Wir mochten Sie noch einmal auf die Einstellung des Angebots Wahlleistungen hinweisen,
insbesondere mit Hinblick auf Erasmus-Studierende.

Damit Prufungen in den grof3en Wahlbereichen erscheinen und von Studierenden aus allen
Studiengangen und Erasmus-Studierenden belegt werden kbnnen, muss im
semesterunabhangigen Prufungselement im Bereich Angebot Wahlleistungen ,1 = Prifung/LV:
Angebot fir die gesamte Hochschule® ausgewahlt sein.

Ist dort nichts ausgewahlt (,Bitte auswéhlen®), kdnnen nur Studierende die Prifung belegen, zu
deren Prufungsordnung die Prifung zugeordnet ist. Das schliel3t Erasmus-Studierende
grundsatzlich aus, da sie in einer eigenen Prifungsordnung (unabhéngig vom Fach) studieren.

Diese Einstellung betrifft nur seit der Umstellung neu angelegte Prifungen. Fur alle anderen
wurde diese Einstellung mitmigriert.

Wenn Sie pauschal alle Priufungen Ihres Fachbereichs auch fachfremd anbieten mochten, geben
Sie uns bitte Bescheid. Wir kbnnen das dann uber die Datenbank umsetzen. Priufungen im
Kontext einer PO, bspw. Bachelor-Arbeiten oder Abschlussprifungen, sind hier von nicht
betroffen!

Mdchten Sie, dass nur bestimmte Prifungen fachfremd angeboten werden, nehmen Sie die
Einstellung bitte wie auf den folgenden Folien erlautert selbst vor.
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3. Angebot Wahlleistungen — Klickweg
(zur Zulassung von z.B. ERASMUS-Studierenden zu Prufungen)

Navigieren Sie in |hrer Rolle Lehr- und Prifungsplanung ins Ment Curriculum Designer > Elemente
tabell. bearbeiten > Prifungen tabell. bearbeiten und beflillen Sie die Suchmaske im Bereich
Prufungsorganisation mit dem aktuellen Semester. Es sind keine weiteren Einschrankungen natig.
Es werden automatisch nur Prifungen lhrer Organisationseinheit gefunden.

_ Organisation Telefon-Verzeichnis

Elemente anlegen 1 - . .
Elemente bearbeiten Prifungen tabellarisch bearbeiten

Ubersicht PO-Strukzur Fe——— Suche nach PO-Elementen
» Elemente tabellarisch bearbeiten Alle Elemente tabellarisch
- bearbeiten Suchen  Eingaben zurticksetzen  (3) Hilfe zur Suche

Module tabellarisch bearbeiten

Veranstaltungen tabellarisch
bearbeiten

er Elemente differenziert ein.

Profungen tabellarisch bearbeiten

Prifungsorganisation ®

Prifer/-in = v

Semester S05e Sommersemester v 2020

Prifungsperiode
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3. Angebot Wahlleistungen — Klickweg
(zur Anpassung der Tabellenansicht)

Klicken Sie im Suchergebnis rechts auf ,Anpassen®. Es 6ffnet sich eine Maske, in der Sie ,,Angebot
Wabhlleistungen® auswahlen und nach rechts verschieben kdnnen. Dadurch wird die entsprechende

Spalte im Suchergebnis angezeigt.

Speichern Sie die Einstellungen, damit Sie flrs nachste Mal erhalten bleiben und klicken Sie auf

,<Anwenden®, um zurick zum Suchergebnis zu gelangen.

7 Anpassen ﬂ
Felder bearbeiten

Auswahlliste

Prufungen tabellarisch bearbeiten

Speichern Neue Suche Suche andern

Ubersetzen: deutsch (Standard) ¥

* Prifungsart
* Prifungsform

Angebot Wahlleistungen

Anzahl Tage fur Bewertungshinweis
Art der Auflagenprifung
Art des Praktikumsanbieter -

©alesauswanien @ Alleabwanlen

e -
HI"l Anderungen verwerfen

Ausgewahlte Felder

MNummer
* Titel
Kurztext
Langtext
Bewertungsart
Teilnahmepflicht -

©Alles.auswanlen @ Alle.abwanlen

€3 Standard wiederhersellen

Anwenden Neue Suche Suche andern

Zuriick zum Suchergebnis
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3. Angebot Wahlleistungen - Klickweq

In der Tabelle kdnnen Sie nun tabellarisch kontrollieren und festlegen, welche Prifung(en) in den
Wabhlbereichen auftauchen sollen (1=Prtfung/LV: Angebot fir die gesamte Hochschule) und welche
nicht (Bitte auswahlen).

Bitte vergessen Sie nicht, Ihre Eingaben zu speichern!

Info Nummer Titel ~ Angehot. Wahlleistungen
N | -
| «16.9.1940: Spitzenkaufer Bitte auswanlen... W
I | - I _ .
1989/90 - Thirty years of Bitte auswanlen... v
L, | - R . . . —
HIS-31380 Altertumswissenschaftlicl 1=Prafung/LV: Angebot fur die gesamta Hochschule v
LU
| Anthropology of Finance: Bitte auswahlen... ¥
N | ==
| Antike BUrgerkriege Bitte auswahlen... ¥
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